
Anhang 1: Alle Informationen rund um die Kindertageseinrichtung St. Barbara 
 
Abholen und Bringen 
Bringzeit:     07:00 Uhr bis 9:00 Uhr  
Abholzeiten:      12.00 Uhr, 13:00 Uhr und 14:00 Uhr  
Abholzeiten Tageskinder:           14:00 Uhr bis 16:00 Uhr  
 
Anmelden und Abmelden 
Die Anmeldung eines Kindes für die Betreuung in einer Essener Tageseinrichtung ist über das 
Anmeldeportal „Little Bird“ der Stadt Essen (www.essen.de) notwendig. Anschließend werden 
die Eltern von der KiTa informiert und es kann ein Gesprächstermin vereinbart werden.  
 
Aufnahme 
Die Aufnahmen für das kommende KiTa-Jahr werden im Frühjahr des gleichen Jahres 
festgelegt. 
Es erfolgt eine Information an die Eltern über „Little Bird“ und ggf. per Post. 
 
Attest 
Wir benötigen ein Attest, wenn Ihr Kind Läuse hatte. Kein Attest benötigen wir, wenn Ihr Kind 
an Kinderkrankheiten erkrankt ist und Sie die vom Arzt angeratenen Genesungszeiten 
einhalten und die entsprechenden Medikamente geben. 
 
Begegnungsjahr 
Das letzte KiTa-Jahr ist für Kinder, Erzieherinnen und Schule das sogenannte Begegnungsjahr. 
Es findet ein reger Austausch zwischen Tageseinrichtung und Grundschule statt. 
 
Beitrag 
Die Betreuungsbeiträge werden von der Stadt Essen festgelegt.  
Die Einrichtung sendet dem Jugendamt eine Anmeldung und das Jugendamt setzt sich mit den 
Eltern in Verbindung. 
 
Bildungsdokumentation 
Für alle Kinder erstellen wir Bildungsdokumentationen, die Grundlagen für die 
Entwicklungsgespräche sind. Zum Abschluss der KiTa-Zeit erhalten die Eltern/ 
Erziehungsberechtigten die Dokumentationen. In der KiTa werden die Bildungsunterlagen ein 
nach dem Verlassen der KiTa ein Jahr gespeichert.  
 
Betreuungsvertrag 
Wird Ihr Kind in unsere Tageseinrichtung aufgenommen, wird ein Betreuungsvertrag zwischen 
Ihnen und dem Träger der Einrichtung erstellt. Bestandteil des Betreuungsvertrages ist das 
Heft: „Für Ihr Kind die katholische Tageseinrichtung“. Dieses Heft erhalten Sie mit dem 
Betreuungsvertrag. 
 
Bewegungsangebot 
Einmal in der Woche ist der Bewegungstag. Im Vormittagsbereich werden die Räumlichkeiten 
der Einrichtung für Bewegungsangebote genutzt. 
Es ist wünschenswert, dass die Kinder Turnkleidung und Turnschläppchen mitbringen. 
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Bücherei 
Einmal im Monat ist bis 9.30 Uhr für die Kinder die Bücherei mit Bilderbüchern und 
Kinderliteratur geöffnet. Die Bücherei wird von Eltern organisiert. Die Kinder erhalten eine 
Büchereitasche und einen Büchereiausweis. 
 
Datenschutz 
Alle Daten Ihrer Familie unterliegen dem Datenschutz (Ausnahme, siehe Telefonliste). 
 
Eigentumsfach 
Ihr Kind hat im Gruppenraum ein Eigentumsfach für gemalte Bilder, kleine Schätze usw. 
 
Elternabend 
In unserer Einrichtung finden Gesprächsabende auf Gruppenebene und themenbezogene 
Veranstaltungen gruppenübergreifend statt. 
 
Eltern-App als digitales Kommunikationsmedium 
Mit der KiTaPLUS Eltern-App können Sie jederzeit und überall die neusten Informationen aus 
der KiTa auf dem Smartphone oder im Web-Browser abrufen. Über ein Schwarzes Brett 
erhalten Sie allgemeine Neuigkeiten, im Postfach persönliche Nachrichten und über einen 
Kalender Informationen zu Schließ- und Feiertagen. 
 
Erkennungsschild 
Ihr Kind hat ein eigenes Erkennungsschild. Dieses befindet sich an seinem Garderobenhaken, 
an seinem Handtuch, an seinem Eigentumsfach und auf seiner Tasche. 
 
Fortbildung 
Die pädagogischen Kräfte nehmen regelmäßig an Fortbildungen teil.  
Sollte es dann zu „Engpässen“ kommen, bitten wir um Ihr Verständnis.   
 
Fotografieren 
Aufgrund der Datenschutzbestimmungen bitten wir Eltern bei den Kindergeburtstagen ggf. 
nur das eigene Kind zu fotografieren. Bei Hospitationen, wie Mithilfe in der KiTa, Begleitung 
von Kindergruppen usw., ist es nicht gestattet, Fotos zu machen. Die Mitarbeiterinnen 
erstellen sorgfältig, unter Berücksichtigung der „Einwilligung von Personenabbildungen“, 
Fotos für die Kinder, für die Homepage und ggf. für die Presse 
 
Frühstück 
Für das Frühstück können die Kinder Butterbrote, Obst, Joghurt oder Müsli mitbringen. 
Getränke: Milch, Wasser und ggf. Tee bietet die Einrichtung. Die Kinder frühstücken im 
Freundecafé. 
 
Frühstück am Dienstag 
Jeden Dienstag gibt es in der Einrichtung ein Frühstück. Wir bieten den Kindern Müsli mit Obst 
an. So benötigt Ihr Kind dienstags kein eigenes Frühstück. Das Frühstück wird vom 
Förderverein finanziert. 
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Gastkinder 
Falls ein älteres Geschwisterkind oder ein ehemaliges KiTa - Kind an einem Tag (für zwei 
Stunden) zu Besuch kommen möchte, bitten wir um rechtzeitige Absprache. Die Gastkinder 
sind während des Aufenthaltes in der Einrichtung versichert. 
 
Gespräche 
Für kurze Gespräche haben wir vormittags, wenn Sie Ihr Kind bringen, Zeit. Wird ein 
ausführliches Gespräch gewünscht, vereinbaren Sie mit uns einen Termin. Auch bieten wir in 
regelmäßigen Abständen Gesprächstermine an. 
 
Geburtstag 
Hier in der Tageseinrichtung feiern wir den Geburtstag Ihres Kindes. An diesem Tag steht Ihr 
Kind im Mittelpunkt. Es bekommt eine Geburtstagskrone oder wird angemalt, erhält ein 
Geschenk und eine Perle für die Lebenskette. 
Der Tag beginnt mit dem Stuhlkreis, den Ihr Kind gestalten darf. Dazu sind Sie als Eltern 
herzlich eingeladen.  
Einmal im Monat spielen wir für alle Geburtstagskinder des aktuellen Monats Kasperltheater. 
 
Gesundheitsvorsorge 
Bitte beachten Sie das Kapitel „Gesundheitsvorsorge / Erkrankung“ in dem Heft: „Für Ihr 
Kind die katholische Kindertageseinrichtung“, welches Sie beim Vertragsabschluss von uns 
erhalten. 
 
Hausschuhe 
Ihr Kind benötigt hier Hausschuhe (Name). Sinnvoll sind Turnschläppchen mit fester Sohle. 
 
Hunde 
Im Interesse Ihres Kindes/ Ihrer Kinder ist es absolut notwendig, sich an die Anweisung zu 
halten, dass Hunde grundsätzlich IN den KiTas selbst, AUF dem gesamten Außengelände und 
auf ALLEN Zu wegen verboten sind. Sie dürfen weder in die KiTa mitgebracht werden noch am 
Zaun der KiTa angeleint werden. (Auszug aus dem Elternbrief der Geschäftsstelle KiTa 
Zweckverband „Hundeverbot“ vom 23. März 2011)  
 
Imbiss 
Um 12.15 Uhr gibt es einen Imbiss. Dazu bringen die Kinder ein zweites Butterbrot, Joghurt, 
Pudding, gekochtes Ei usw. mit. Frische Lebensmittel für den Imbiss können am Morgen in den 
Kühlschrank gestellt werden. 
 
Interessengruppe 
Im Rahmen der verschiedenen aktuellen Themen gestalten wir mit den Kindern 
Interessengruppen, Projekte oder Kinderwerkstätten. Die Teilnehmerzahl ist begrenzt. 
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Information 
Im Eingangsbereich ist eine Informationswand für Informationen seitens der Einrichtung an 
alle Familien. Termine und wichtige Informationen zur pädagogischen Arbeit erhalten Sie mit 
Informationsbriefen und per Mail. 
 
JA Jugendamt 
Die Personalien der Eltern und des Kindes werden dem Jugendamt der Stadt Essen gemeldet, 
und das Jugendamt informiert die Eltern über die Höhe der Elternbeiträge 
 
Jahreszeitencafé 
Viermal im Jahr laden wir die Kinder ins Jahreszeitencafé ein.  
Frühling – grün, Sommer – gelb, Herbst – orange, Winter – weiß. 
Wir möchten, dass viele Kinder die drei „Farbentage“ aktiv mitgestalten. So werden einzelne 
Kinder das Café vorbereiten und die Bedienung übernehmen. Es wäre schön, wenn alle Kinder 
an diesen drei Tagen sich entsprechend der Farben des Jahreszeitencafés kleiden.  
 
Karteikarte 
Bei der Aufnahme Ihres Kindes in die Tageseinrichtung erhalten Sie von uns eine Karteikarte. 
Bitte füllen Sie diese korrekt und komplett aus. Zur Überprüfung bringen Sie bei der Abgabe 
bitte das Untersuchungsheft und den Impfausweis Ihres Kindes mit.  
 
Kleidung 
Ihr Kind soll sich hier frei bewegen können. Bitte kleiden Sie es dementsprechend. Im Winter 
sind die Räumlichkeiten gut geheizt und Ihr Kind bewegt sich viel. Es wäre sinnvoll, wenn es 
zum Spielen die „lange Hose“ ausziehen könnte und mit Leggings oder Strumpfhose spielt. 
 
Kontakt und Ansprechpartner 
 
Kindergartenleitung Sonja Knop 

Adresse Pothsberg 5 
45257 Essen 

Telefon 0201-483378 
Email kita.st.barbara.essen-kupferdreh@kita-zweckverband.de 

Homepage www.kita-st-barbara-essen-kupferdreh.de 
 
Krankheit 
Bitte informieren Sie uns rechtzeitig, wenn Ihr Kind länger krank ist. 
Besonders wichtig sind die Krankmeldungen bei ansteckenden Krankheiten: Masern, 
Scharlach, Röteln, Windpocken, Keuchhusten, Salmonellen, Hepatitis. Diese Krankheiten 
müssen wir dem Gesundheitsamt melden. Darüber hinaus informieren wir alle Eltern 
(anonym). 
 
Lebenslauf 
Mit dem jährlichen Sponsorenlauf unterstützen die KiTa-Kinder mit ihren Familien und den 
Mitarbeitenden das aktuelle Patenprojekt der KiTa:  
Afrika-Hilfe-Stiftung www.afrika-hilfe-stiftung.de  (Kinderrecht 6 - Schutz vor Gewalt. Kinder 
haben das Recht auf Schutz vor Gewalt, Missbrauch und Ausbeutung.) 
  

mailto:kita.st.barbara.essen-kupferdreh@kita-zweckverband.de
https://bgvbistumessen.sharepoint.com/sites/Elternbeirat637/Freigegebene%20Dokumente/General/2022%20Konzeption/www.kita-st-barbara-essen-kupferdreh.de
http://www.afrika-hilfe-stiftung.de/
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Lebenskette 
Zum ersten Besuch der Tageseinrichtung erhält das Kind seine Lebenskette mit Namen und 
Perlen für die ersten Lebensjahre. Die Lebenskette wird während der KiTa-Jahre weitergeführt 
und zum Ende der KiTa-Zeit erhält das Kind seine Lebenskette. Schön, wenn sie weitergeführt 
wird. 
 
Maxi Treff 
Jeden Donnerstagvormittag treffen sich die kommenden Schulanfänger zum Maxi-Treff. 
(weitere Infos siehe: Das letzte Jahr). 
Medikament 
Es ist uns nicht möglich und gestattet, Medikamente zu verabreichen. Ausnahmefälle:  
z. B. chronisch kranke Kinder, Allergiker. Bitte sprechen Sie uns an. 
 
Mittagessen 
Es gibt die Möglichkeit, mittags eine warme Mahlzeit zu erhalten. Die Kosten müssen 
zusätzlich bezahlt werden. Das Mittagessen wird bei apetito (Tiefkühlkost) bestellt und von 
einer Mitarbeiterin zubereitet. Es werden kindgerechte ausgewogene Mahlzeiten angeboten, 
die dem Alter und den Wünschen der Kinder entsprechen. Das KiTa-Essen ist ohne 
Geschmacksverstärker, Hefeextrakte, Würzen und künstlichen Aromen. Allergien und 
religionsbedingte Essenswünsche werden berücksichtigt.  
Sofern das KiTaPLUS-Verpflegungsportal trägerseits eingesetzt wird, ist die Buchung des 
Mittagessens über dieses System durch die Erziehungsberechtigten verpflichtend. Wir 
verweisen insofern auf die Internetseite https://verpflegung.kitaplus.de und die dort 
genannten Nutzungshinweise und Allgemeinen Geschäftsbedingungen des Trägers. 

 
Morgenrunde  
Jeden ersten Freitag im Monat (Ausnahmen beachten) laden wir Sie um 8:30 Uhr zu einer 
Morgenrunde ein. Die Morgenrunden sind unterschiedlich vorbereitet und orientieren sich 
thematisch an der Jahreszeit, an Festen oder aktuellen Projekten/ Rahmenthemen.  
 
Morgenwanderung 
Zu jedem Jahreszeitenwechsel laden wir die Kinder ab vier Jahren einmal früh am Morgen zu 
einer Morgenwanderung ein. 
 
Musikgruppe 
Für interessierte Kinder gibt es einen Kinderchor/ eine Musikgruppe. 
 
Notgruppe  
Es könnte vorkommen, dass auf Grund von Erkrankungen des Personals eine Notgruppe 
errichtet werden muss. Sie werden von uns rechtzeitig informiert. 
 
Pinnwand 
Falls Sie Informationen an die Pinnwand heften möchten, nutzen Sie die Elternpinnwand und 
nehmen kurz Rücksprache mit uns. 
 
  

https://verpflegung.kitaplus.de/
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Portfolio 
Für und mit jedem Kind wird während der KiTa-Zeit ein Portfolio geführt, das die Entwicklung 
des Kindes dokumentiert und ein Spiegelbild der KiTa-Zeit ist. Das Portfolio enthält Fotos, 
gemalte Bilder und Projektdokumentationen. Bitte Einladungen, Themenabfragen usw. für 
das Portfolio wieder mit in die KiTa bringen.  
 
Praktikant 
Unsere Einrichtung ermöglicht Schülerinnen und Schülern ab 16 Jahren Berufspraktika und 
dient als Ausbildungsstätte in Zusammenarbeit mit den Fachschulen.   
 
Rahmenthema 
Für die Arbeit mit Ihren Kindern planen wir drei bis viermal im Jahr unterschiedliche 
Rahmenthemen/ Projekte. Über Inhalte, Zielsetzungen und Aktivitäten informieren wir Sie. 
 
Sammelmappe 
Für Ihr Kind kaufen wir eine Sammelmappe und sammeln über den ganzen Zeitraum, den Ihr 
Kind die Einrichtung besucht, seine Bilder. 
 
Taschen 
Ihr Kind bekommt von uns eine Stofftasche mit seinem Erkennungszeichen für Handschuhe, 
Mützen, Wechselwäsche usw. Ihr Kind behält die Tasche, wenn es die KiTa verlässt. 
 
Tauschbörse 
Zwei bis drei Mal im Jahr laden wir die Kinder zur Tauschbörse ein. Dazu bringen die Kinder 
Spielmaterialien und Bilderbücher mit, die sie nicht mehr benötigen und/ oder Kleidung die 
zu klein ist. Spielmaterialien und Kleidung, die übrigbleiben, werden gespendet.  
 
Telefonlisten 
Für alle Familien erstellen wir Telefonlisten mit Adressen. Falls Sie dieses nicht wünschen, 
informieren Sie uns bitte. 
 
Unfall in der KiTa, auf dem Hinweg zur KiTa oder auf dem Rückweg von der KiTa 
Kleine und große Unfälle werden dokumentiert. Falls Sie mit Ihrem Kind aufgrund eines Unfalls 
einen Arzt aufsuchen, erstellen wir eine Unfallmeldung. 
 
Versicherung 
Ihr Kind ist in der Tageseinrichtung, auf dem Hin- und Rückweg und bei allen Veranstaltungen 
der Einrichtung, auch außerhalb der Einrichtung, versichert. 
 
Werbung 
Es ist nicht gestattet, in der Einrichtung Werbung zu machen. 
 
Zahlenland 
Dieses Projekt startet für die Maxi-Kinder zu Beginn des Kalenderjahres und umfasst zehn 
Treffen. 

 
 

 


